Guatemala, 30 de abril de 2019
Informe No. 004-2019

Licenciado

Juan Alberto Manzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceminisiro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Niimero 5359-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 7-2019, correspondiente al mes de abril del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura nimero 000120 Serie “A”.

Actividades Realizadas

a) Apoyar en [a Elaboracion del Plan Anual de actividades del Departamento de Apoyo
a la Creacion.

b} Apoyar en laz organizacién e identificacion del acervo biblicgrafico, fotografico,
audiovisual, sonoro y otros archivos y materiales.

c) Apoyar en la actualizacién del inventario del acervo documental, tomando en cuenta
las normas establecidas.

d) Brindar apoyo en los vinculos interistitucionales, especialmente con las Redes de
artistas nacionales e internacionales.

e) Apoyar los programas de promocion de extension cultural del Departamento de
Apoyo a la Creacion,

fy Apoyar en la atencion y orientacion al publico en el uso de las fuentes de
informacion.

.9) Apoyar,en |as actividades generales de la Direccion Técnica de Fomento de las
. Artes. \ '

hy Otras actividades afines a su contralo.



Resaltados Obtenidos

a) Se apoydy coording con los encargados del Departamento de investigacion Artistica
sobre las tareas del mes de abril y se informo sobre el avance y continuacién de
una segunda fase de identificacion para trabajar et acervo bibliografico.

b) Se apoyo en la continuacion de ia limpieza, clasificacion, traslado, organizacion y

~ agrupacion del acervo bibliogréfico. Realizando el proceso de identificacion del
material pertinente en cuanto a la naturaleza del Centro de Documentacion de las
artes. Y reorganizando la documentacion complementaria para la investigacion.

€) Se apoyo en la continuacién de la elaboraciéon de un listado general del acervo
bibliografico del Departamento de Investigacion Artistica,

d) Se apoyo en gestion, coordinacion e ingreso de material que ha sido donado al
‘Departamento de Investigacion Artistica. : T e

&) Se apoyod en la asistencia y participacion de las actividades del Departamento de
Investigacion Artistica realizadas en el Palacio Nacional de la Cultura y oiras
actividades de formacion en las instalaciones del Centro de Estudios
Folkloricos-CEFQL-y Universidad Francisco Marroquin.

f)y Se apoyd en la respuesta a Ia solicitud de donacion de publicaciones para la Casa
de la Cultura y Fundacién YAX.

g) Se apoyd en la blsqueda, preparacion del embalaje de publicaciones y elaboracion
del listado de publicaciones para donacion, asi como e! tramite pertinente para Ia
entrega y salida de las referidas publicaciones.

h) Se apoyé en la elaboracion de solicitudes a ciertas instituciones para la adquisicién
de nuevas publicaciones para el Centro de Documentacion de las Artes.

i) Se apoyod en la atencion y orientacion a usuarios en |a busqueda de informacién
pertinente sobre comunidades mayas, literatura e tnvestigaciones sobre tejidos.

i} Se’apoyd en la atencidn, regisftro y control de publicaciones con que “cuenta el
Departamento de Investigacion Artistica a personas individuales Yy gue requieren
alguna pubiicacion especifica.
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